
คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning ดว้ย moodle  

สําหรับอาจารย์ผู้สอน 

 การเข้าใช้งาน ระบบ e-learning   

 เปิดโปรแกรม Web Browser ในช่อง URL ให้พิมพ์  http://elc.kbu.ac.th   

 การสมัครสมาชิก  

1. ในหน้าแรกจะเป็นส่วนของการสมัครสมาชิกให้คลิกที ่Create new account 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  ให้กรอกขอ้มูลการสมัครการสมัครสมาชิกให้ครบถ้วน   

 ในหัวข้อบัญชีผู้ใช้ใหม่ (New Account) ใหก้รอกช่ือ Username เป็น ภาษาอังกฤษ  

 ใส่รหสัผ่าน (ต้ังรหัสผ่านที่ผูใ้ช้สามารถจําได้ง่ายและห้ามลมืค่ะ)  

 ควรต้องกรอก E-mail ทีใ่ช้งานได้จริง เพราะหลังจากทําการสมัครแล้วระบบจะส่งการยืนยัน 

ไปยัง E-mail ที่เรากรอกเพ่ือให้เราทําการยืนยันการสมัคร จึงจะเสร็จสมบูรณ์  

 กรอกช่ือ นามสกุล จังหวัด เป็นภาษาไทย ได้  

 เลือกประเทศ Thailand  

 ในหัวข้อ Student ID (รหสันักศึกษา) ให้ผูใ้ช้ใส่รหัสพนักงานของอาจารย์ค่ะ  

 ในช่อง Security question ให้ผู้ใช้คลิกที่รปูตามที่ระบบกําหนด เมื่อคลิกผ่านแล้วจะขึ้น 

เครื่องหมายถูกสีเขียว จากน้ันคลิกที่ปุ่ม Create my new account 
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. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. หลังจากคลกิที่ปุ่ม Create my new account  แล้วระบบจะแจ้งว่า ได้ส่งอีเมลเพ่ือยืนยันการ

สมัคร ให้คลิกที่ปุ่ม Continue จากน้ันให้เข้าไปเช็ค E-mail ที่ใช้สมัคร  
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4. หากไม่ได้รบั E-mail โปรดตรวจสอบใน Junk Mail 

 

 

 

 

5. เปิด E-mail ที่ได้รับแล้วคลิกที่ link หากคลิกไม่ได้ให ้copy link ดังกล่าวไปใส่หน้าต่างใหม่แล้ว

เปิด ก็เป็นอันเสร็จขั้นตอนการยืนยัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  การยืนยันการสมคัรน้ี ทําแค่ครัง้เดียว ถ้าจะเข้าใช้งานระบบในครั้งต่อไปก็ login 

ตามปกติ ให้ ใส่ช่ือผู้ใช้และรหัสผ่านที่เรากรอกไว้ตอนทําการสมัครสมาชิกได้เลย 
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6. เมื่อยืนยันระบบแล้ว จะพบหน้าจอหลักรายวิชา  ดังรูป 

 

 

 

 

 การขอสร้างรายวิชา   หลังจากเข้าสู่ระบบ ผู้สอนจะต้องมีรายวิชาในระบบก่อนจึงจะสามารถจัดการ

กับรายวิชาได้ แต่เน่ืองจากผู้สอนยังไม่มีสิทธ์ิในการสร้างรายวิชา ดังน้ัน ต้องส่งคําขอสร้างรายวิชาไป

ให้ผู้ดูแลระบบ ซึ่ง ขั้นตอนการขอสร้างรายวิชามีดังน้ี 

1. ไปที่หน้าหลักคลิกส่วนของ Course request (ขอเปิดหลักสูตร) จากน้ันให้คลิกทีปุ่่ม 

“Request a course  หรือ ขอเปิดหลักสตูร”    
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2. จะปรากฎหน้าต่างขอเปิดหลักสูตรขึ้นมา   

2.1 ช่อง Course Full name ใหใ้ส่ช่ือวิชาเต็ม 

2.2 ช่อง Course short name  ใหใ้ส่รหัสวิชา  

2.3 ช่อง Course category  ให้ใส่คณะ/สาขาวิชาที่ต้องการเปิด  

2.4 หัวข้อ Reasons for wanting this course ใส่เหตุผลที่ต้องการเปิดรายวิชา 

จากน้ัน คลิก Request a course 

 

 

 

 

 

 

 

3. เมื่อผู้ดูแลระบบยืนยันแล้ว ระบบจะแจ้งไปยัง E-mail ของท่าน  จากน้ันให้คลิกที่ Link 

 

 

 

 

2.2 
2.3 

2.4 

2.1 



 

4. เมื่อคลิกที่ link ระบบจะให้ใส่ username และ password เพ่ือเข้าระบบใหม่   

 

 

 

 

 

 

5. เมื่อ Log in เข้าระบบ จะเจอหน้ารายวิชาที่ได้ขอสร้างไว้ 

 การจัดการเนือ้หารายวิชา ( Content )     หลังจากมีรายวิชาในระบบแล้ว เราต้องจัดการกับ

รายวิชาของเราดังน้ี   

o เมื่อคลิกเข้าไปยังรายวิชาของเราแล้ว อันดับแรกให้คลิก ทีรู่ป    “Turn edit on”  

ก่อนจะแก้ไขเน้ือหาทุกคร้ัง  

o หน้าเว็บจะเปล่ียนแปลงให้เราสามารถแก้ไขในส่วนต่าง ๆ ได้ เช่น การแก้ไขและใส่เน้ือหา  

ข้อความ รูปภาพ ไฟล์ สื่อการสอน แ ละ VDO ต่างๆ 

                    

 



 

 

 

 

 

o แก้ไขหัวข้อ กระดานข่าว ให้คลิกเลือก “แก้ไข” แล้วเลือก ต้ังค่า หรือ คลกิที่ รูปดินสอ   

 

 

 

 

 

 

 

o หัวข้อกระดานข่าว จะเป็นหัวข้อที่ให้ผูส้อน กําหนดให้ผู้เรยีนเข้ามาปรึกษาหรือขอคําแนะนํา

เก่ียวกับการเรียนในรายวิชาน้ันๆ ซึ่งตัวอย่าง เช่น ผู้สอนต้องการต้ังคําถามเพ่ือให้ผู้เรยีนเข้า 

มาตอบ เพ่ือทดสอบความรู้ของผู้เรียน  

1. ใหค้ลิกที ่                    เพ่ือสร้างหัวข้อคําถาม  

 

 

2. ใส่หัวข้อคําถาม และรายละเอียดของคําถามลงไป จากน้ันเลื่อนลงมาข้างล่างคลิกที่ โพสต์ลง 

กระดานเสวนา 
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ผลลัพธ์ที่ได้จะปรากฏดังรปู 

 

 

 

 

 

 การเพิ่มในส่วนของเนื้อหา  (Content) 

 การเพิ่มเนื้อหาแบบ Book  เป็นการสร้างเน้ือหาบทเรียนมาใส่ในระบบ  ซึ่ง Book  ในที่น้ี

เหมือนกับ เราเอาเพจหลายๆ เพจมารวมกัน ดังน้ัน ถ้าเรามีเน้ือหาใน ปรมิาณมาก ไม่

สามารถเก็บเน้ือหาทั้งหมดในหน้าเดียว ให้ใช้ Book แทนเพจ เพราะสามารถคลิกเปิดไป-มา

ได้ 

- คลิกที่ “เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล”         Book           เพ่ิม 
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- ในหัวข้อ “ช่ือ” ให้กําหนดช่ือ Book ลงไป ส่วนของคําอธิบาย เราจะใส่หรือไมใ่ส่ก็ได้ หากใส่

คําอธิบาย ไปแล้ว ต้องการให้แสดงผลในหน้ารายวิชาด้วย ให้คลิกเครื่องหมาย √ ทีแ่สดง

คําอธิบายในหน้ารายวิชา 

 

 

 

 

 

- หัวข้อการแสดงผล : Chapter formatting สามารถกําหนดได้ว่าต้องการรูปแบบของแต่ละบท

แบบไหน   : Style of navigation ก็เลือกรูปแบบการนําทางได้เช่น จะเลือกเป็นแบบ TOC 

Only ก็คือส่วนเลือกชัตเตอร์ ด้านข้างเท่าน้ัน หรือแบบ Images หรือแบบ Text ก็ได้  เสร็จแล้ว

คลิก “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา”   

 

 

จะได้ผลลัพธ์ ดังรูป 

 การเพิ่มเนื้อหาแบบ Folder เป็นโมดูลทีใ่ช้สําหรับ upload file มากกว่า 1 ไฟล์ในครั้ง

เดียวเพ่ือให้ ผู้เรียน download file ไปใช้เท่าน้ัน ไม่สามารถแสดงผลบน Browser ได้ ซึ่ง

ต่างจากแหล่งข้อมูลตรงที่ แหล่งข้อมูลจะอัพโหลด ไฟล์ ได้เพียงไฟล์เดียวเท่าน้ัน ถ้าเป็นไฟล์

ที่ Browser อ่านได้ ก็จะแสดงผลได้ โดยขั้นตอน การสร้างโมดูลแบบ Folder มี ดังน้ี   



 

 

– ให้คลิกที่เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล          Folder           เพ่ิม 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- กําหนดช่ือหัวข้อ Folder ลงในช่องที่มีเครื่องหมาย   สแีดง ส่วนคําอธิบาย จะกําหนดหรือไม่ก็

ได้ 
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- ในส่วนของ file ที่เราจะ upload จะไปคลิก ที่รูป     Add file และสามารถเลือก

ไฟล์ที่เรา ต้องการจะ upload ซึ่งเราจะ upload ได้ทีละไฟล์เท่าน้ัน เมือ่ได้ file ตามต้องการแล้ว 

คลิก เลือก “บนัทึกและกลบัไปยังรายวิชา” 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

- ในส่วนของ Display folder content ให้กําหนดการแสดงเน้ือหาใน folder ว่าจะเลือก 

“on a separate page” คอืแสดงแบบในหน้าแยกต่างหาก หรือ “Inline on a course page” คอื

แสดงในหน้ารายวิชา   

 - เมื่อเราคลิกบันทึกและกลบัไปหน้ารายวิชา จะปรากฏรูป Folder ในหน้ารายวิชา ดังรูป   

 

 

 

 

 

 



 การเพิ่มเนื้อหาแบบ Label  คือโมดูลทีใ่ช้สาหรับประกาศต่างๆ โดยที่เน้ือหาจะอยู่ที่หน้า

รายวิชาเลย สามารถประกาศเป็นข้อความ รูปภาพ วิดีโอ หรือ link ได้หมดเลย โดยมขีั้นตอน

ดังน้ี   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ในส่วนทั่วไป ให้ใส่ Label text จะใส่เป็นรปูภาพ ข้อความ หรือ link ก็ได้ โดยตัวอย่าง 

เราจะใส่เป็น รปูภาพ เมื่อเราใส่แล้วหน้ารายวิชาจะขึ้นรูปภาพดังตัวอย่าง 
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 การเพิ่มเนื้อหาแบบ page   เหมาะสำหรับการใส่เน้ือหาทีไ่ม่ยาวมากนัก สามารถจบ

เน้ือหานั้นได้ในหน้า เดียว เราสามารถสร้าง page ได้โดยมีขั้นตอนดังน้ี 

- คลิกที่เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล            Page           เพ่ิม   
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- ในส่วนทั่วไป ให้ทําการเพ่ิมช่ือของ Page ส่วนคําอธิบายจะใส่หรือไมใ่สก็่ได้ 

 

 

 

 

 

 

- ในส่วนของ Page Content เป็นส่วนสําหรับใส่เน้ือหา สามารถใส่ได้ทั้งข้อความ รูปภาพ 

และวิดีโอ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เมื่อเราใส่ในส่วนของเน้ือหาเสร็จแล้ว มาดูในส่วนของการแสดงผล หากต้องการให้แสดงช่ือเพจ

และ แสดงเนื้อหาด้วย ให้ต๊ิกถูกที่ “display page name” หากต้องการแสดงคําอธิบายตอน

แสดงเนื้อหา ให้ต๊ิกถกูที่ “Display page Description”  

 - การต้ังค่าโมดูลปกติ ก็กําหนดให้มีการแสดงหรือมองเห็นได้   

- เมื่อเราใส่รายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา”   

ผลลัพธ์ดังรปู 



  

 

 

 

 

 การเพิ่มเนื้อหาแบบ URL เป็นโมดูลที่ใช้สาหรับเช่ือมโยงไปยังเว็บไซต์ภายนอกรายวิชา 

โดยนา link จากเว็บไซต์น้ันๆ เข้ามาในโมดูลน้ี โดยโมดูล URL 1 โมดูล สามารถใส่ได้

เพียง 1 Link เท่าน้ัน โดยมีขัน้ตอนดังน้ี   

- คลิกที่ เพ่ิมกิจกรรมหรือแหลง่ข้อมูล           URL           เพ่ิม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 2



- ใส่ช่ือลงไป แลว้ copy link มาวางในช่อง External URL ส่วนคําอธิบาย จะใส่หรือไม่ก็

ได้ ดังรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

- การแสดงผล   (Display)  เราสามารถเลือกได้ว่าต้องการให้แสดงผลแบบใด   

 • อัตโนมัติ คอืต้องคลิกเข้าไปก่อนจึงจะเจอ link เมื่อคลกิที่ link มันจะเปิดให้ โดย

ขึ้นมาแทนทีห่น้า Moodle เลย   

 • Embed จะเป็นการฝังเว็บไซด์ลงไปในโมดูลน้ี   

 • เปิด คือ เมือ่คลิกที่โมดูลน้ี จะเปิดขึ้นมาแทนที่หน้าเว็บไซต์รายวิชาทันที   

 • ป๊อบอัพ คือ เปิดหน้าต่างใหม่เด้งขึ้นมาต่างหาก เมื่อต้ังค่าเสร็จแล้ว ให้คลิก “บันทึก

และกลับไปยัง รายวิชา”  (ในตัวอย่างน้ีเลือกการแสดงผลแบบป๊อบอัพ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 การเพ่ิมเน้ือหาแบบ แหล่งข้อมูล หรือ File หมายถึง โมดูลที่ใช้อัพโหลดไฟล์ เพ่ือให้

ผู้เรียนดาวน์โหลดไปศึกษา เพ่ิมเติมได้ โดยในโมดูลน้ี จะอัพโหลดได้เพียง 1 ไฟล์เท่าน้ัน     

- คลิกที่ เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล               แหล่งขอ้มูล                 เพ่ิม   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- กําหนดช่ือของโมดูล ส่วนคําอธิบาย จะกําหนดหรือไม่ก็ได้   

- กําหนดไฟล์ ที่ต้องการจะเพ่ิมเข้าไปในแหล่งข้อมูล   

- การอัพโหลดไฟล์ โดยการคลิกที่ปุ่ม Add เลือก upload a file > Browse > เลือกแหล่งจัดเก็บ

ไฟล์ที่ อยู่ในคอมพิวเตอร์ > upload this file   
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- ในส่วนของการแสดงผล 

  • ปกติ จะเลอืกแบบอัตโนมัติ คือถ้าไฟล์ใดแสดงผลบน Browser ได้เลย มันจะแสดงให้ 

หรือไฟล์ไหน แสดงผลไม่ได้ มันจะให้ดาวน์โหลดแทน ซึ่งไฟล์ pdf เป็นไฟล์ที่สามารถเปิดบน 

Browser ได้เลย   

• Embed จะให้แสดงข้อมูลขนาดไฟล์ แสดงรูปแบบไฟล์ หรือแสดงวันที่แก้ไขล่าสุด  

• บังคับดาวน์โหลด เป็นการบังคับให้ดาวน์โหลดไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์  

• เปิด คือ เมื่อคลิกที่โมดูลน้ี จะเปิดขึ้นมาแทนที่หน้าเว็บไซด์รายวิชาทันที   

• ป๊อบอัพ คือ เปิดหน้าต่างใหม่เด้งขึ้นมาต่างหาก เมื่อต้ังค่าเสร็จแล้ว ให้คลิก “บันทึกและ

กลับไปยัง รายวิชา” (ในตัวอย่างน้ีเลือกการแสดงผลแบบป๊อบอัพ) เมื่อต้ังค่าเสร็จแล้ว คลิก “บันทึก

และกลับไปยังรายวิชา”   

- ผลลัพธ์ที่ได้ ดังรูป   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 การสรา้งกิจกรรม 

คือเคร่ืองมือสําหรับผู้สอนที่ใช้เพ่ือวัดและประเมินประสิทธิภาพของการสอนและเน้ือหาที่สร้างจาก 

แหล่งข้อมูล โดยผู้เรียนจะใช้กิจกรรมเป็นช่องทางในการสื่อสารความรู้ความเข้าใจ ผ่านทางสื่อ

กิจกรรม โดย กิจกรรมประกอบด้วย   



 Assignment  เป็นโมดูลที่ใช้สําหรับมอบหมายงานให้ผู้เรียนไปดําเนินการทําการบ้าน

มาส่ง โดยผู้สอน สามารถกําหนดวิธีการส่งงานได้ที่โมดูลน้ี เช่น การส่งคําตอบออนไลน์ 

การอัพโหลดไฟล์ เป็นต้น โดยมีขั้นตอนดังน้ี  

 - คลิกที่เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล               Assignment               เพ่ิม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- หัวข้อการบ้าน ให้ต้ังช่ือลงไป  ส่วนรายละเอียด ให้ใสค่ําสั่ง โจทย์ วิธีการทําการบ้าน หรือ 

วิธีส่ง

การบ้าน  

 

 

 

- แสดงคําอธิบายในหน้ารายวิชา จะใส่หรือไม่ก็ได้                                                                  

- ในส่วนของ Additional file หากมีไฟล์ทีจ่ะต้องส่งให้ผู้เรียนก็สามารถอัพโหลดได้ 
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- ในส่วนของ Availability จะเป็นการกําหนดช่วงเวลาการส่งการบ้าน โดย    

 • Allow submissions from เป็นวันเริ่มกําหนดส่งการบ้านได้     

• กําหนดส่ง เป็นวันสุดท้ายที่ผู้เรียนจะส่งการบ้านได้ภายในระยะเวลา    

 • Cut-off date เป็นวันสุดทา้ยที่ผู้เรียนจะส่งการบ้านได้ แต่ จะเป็นการส่งงาน

ล่าช้า     

• Remind me to grade by เป็นการเตือนการให้คะแนน  

- Always show description ให้ต๊ิกไว้เมื่อผู้เรียนเข้ามา จะได้เห็นช่วงเวลาที่กําหนดส่ง

การบ้าน  

- Submission types เป็นการกําหนดรูปแบบส่งการบ้านว่าจะเป็น “online text” คือ ส่ง

แบบข้อความ ได้ หรือ “file submission” คือ แนบไฟลส์่งได้ด้วย  

 - Word limit เราสามารถกําหนดจํานวนคําสูงสุดได้  

 - Maximum number of uploaded files สามารถอัพโหลดจํานวนไฟล์สูงสุดได้เท่าไร  

- Maximum submission size สามารถกําหนดขนาดไฟล์สูงสุดที่ผู้เรียนจะอัพโหลดส่งได้  

 - Feedback types สามารถเลือกรูปแบบการให้ข้อมูลป้อนกลับผู้เรียนได้  

 - Submission settings สามารถกําหนดได้ว่า บังคับให้ผู้เรียน คลกิ Submit หรือไม ่, 

บังคับให้ผู้เรียน accept ในการทําการบ้านหรือไม่ , จะใหโ้อกาสส่งการบ้านหรือไม่ หรือจะ

ให้แก้ตัวได้ก่ีครั้ง   

- Group submission settings จะเป็นการส่งการบ้านเป็นกลุ่ม  



 - Notifications เป็นกําหนดการแจ้งเตือนผู้เรียน เช่น ต้องการการแจ้งเตือนให้คะแนน

หรือไม่ แจ้งเตือน การส่งการบ้านช้าหรือไม่ กําหนดค่าแจง้เตือน เป็นค่าเริ่มต้นสําหรับผู้เรียน

หรือไม่ เป็นต้น  

 - ในส่วนของคะแนนที่ได้ สามารถกําหนดคะแนน วิธีการให้คะแนน กําหนดเกณฑ์ผ่าน  เมื่อ

ใส่ รายละเอียดเสร็จแล้ว ใหค้ลิก “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา”  

 - ผลลัพธ์ที่ได้ ดังรูป 

 

 การเพิ่มกิจกรรมแบบทดสอบ (ตอนท่ี 1 การสร้างคลงัขอ้สอบและสรา้งข้อสอบรูปแบบต่างๆ)  

เมื่อผู้เรียนได้เรียนรู้เน้ือหาไปแล้วก็จะต้องมีการทําแบบฝกึหัดหรือแบบทดสอบ การจะสร้าง

แบบฝึกหัด หรอืแบบทดสอบจะมีข้อแตกต่างเล็กน้อย คือ แบบฝึกหัดจะทําก่ีครั้งก็ได้และต้องมีเฉลย

ด้วย แต่แบบทดสอบ จะ ทําได้เพียงคร้ังเดียวและจะไม่มีการเฉลย ก่อนจะเพ่ิมแบบทดสอบน้ัน เรา

ต้องสร้างคลังข้อสอบขึ้นมาก่อน โดยมี ขั้นตอนดังน้ี  

 - คลิกที่รูปเฟือง  ด้านบนซ้ายมือ เลือก  Question bank 

  

 

 

 



 

 

- คลิกที่หัวข้อ Question bank ให้เลือก “ประเภท”    

• Parent category คือหมวดหมู่หลัก ให้เลือกเป็นรายวิชาน้ีไป     

• ช่ือ ใหใ้ส่ช่ือประเภทเข้าไป     

• Category info ใส่ข้อมูลเก่ียวกับประเภทนี้ลงไป ซึ่งจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได้  

 - เมื่อใส่ข้อมลูเสร็จแล้ว คลิกที่ “Add category”  หรือ “เพ่ิมประเภท”  

   

 

 

 

 

 

 

 

- เมื่อเราสร้าง category เสรจ็แล้ว ให้เราคลิกกลับไปที่ Question bank จากน้ัน เลือกหมวดหมู่ที่

เราได้ สร้างไว้ที่จะนําข้อคําถามไปใส่  

 - หลังจากน้ัน คลิก “Create a new question” หรือ “สร้างคำถามใหม่”  

 

 

 

 

 



- จากน้ันก็เลือกรูปแบบคําถามที่เราต้องการ ซึ่งในที่น้ี จะอธิบายเฉพาะส่วนใหญ่ที่เราต้องใช้ เริ่มจาก   

 

 

 

 

1. คําถามแบบปรนยั หรือ แบบตัวเลือก   

คลิกที่ Create a new question              ปรนัย                เพ่ิม  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 category ให้เราดูให้ดีว่า เราจะเพ่ิมข้อคําถามลงในประเภทไหน        

1.2 Question name ให้ใส่ช่ือข้อคําถามลงไป        

1.3 Question text ให้ใส่โจทย์หรือข้อคําถามลงไป       

1.4 Default mark ให้กําหนดคะแนนสําหรับข้อน้ี        
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1.5 General feedback ใส่เหตุผลลงไปก็ได้ ว่าทําไมตอบข้อน้ีอย่างไร หรืออาจจะไม่ใส่ก็ได้       

1.6 คําตอบเดียวหรือหลายคําตอบ ให้เลือกว่ามีคําตอบที่ถูกต้องเพียงตัวเลือกเดียวหรือหลาย

ตัวเลือก        

1.7 สลับตําแหน่งตัวเลือก สมมติว่า ผู้เรียน 2 คน น่ังทําข้อสอบในเวลาเดียวกัน คนแรก 

คําตอบที่ ถูกต้องอาจจะอยู่ตัวเลือก A คนที ่2 คําตอบที่ถกูต้องอาจจะอยู่ตัวเลือกที่ B ก็ได้ 

เป็นต้น       

1.8 จํานวนตัวเลือก เป็นการกําหนดว่าตัวเลือกในแบบทดสอบนั้นๆ จะเป็น a,b,c หรอื    

ก,ข,ค        

1.9 Answers ให้ใส่ตัวเลือก โดยเริ่มจากตัวเลือกที่ 1 ก่อน เราก็ใส่รายละเอียดของตัวเลือก

แรกเข้าไป ถ้าข้อน้ี เป็นตัวเลือกที่ถูกต้อง ก็ใส่คะแนนไปเลย 100% เป็นต้น ทําต่อไปจนครบ

ตัวเลือก ที่เราต้องการ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.7 

1.1 
1.2 

1.3 

1.4 

ř.ŝ  ใสห่รอืไม่ใสก็่ได ้

1.6 

1.8 

1.9



 

 

 

1.10 เมื่อเราใส่ตัวเลือกจนครบแล้ว ให้คลิก “บันทึกการเปลี่ยนแปลง”  เมื่อต้องการทําข้อ

ต่อไป ให้ทํา เหมือนขั้นตอนแรกที่กล่าวไว้ข้างต้น 

1.11 ผลลัพธ์ที่ได้ ดังรูป จากน้ันคลิกที่รูปแว่นขยาย เพ่ือ preview ดูข้อสอบที่ทําไว้ 

 

2.  คําถามแบบ True/false หรือ คําถามแบบถูก/ผิด       

คลิกที่ Create a new question               True/false                 เพ่ิม 
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2.1 Question name ให้ใส่ช่ือข้อคําถามลงไป   

2.2 Question text ให้ใส่โจทย์ หรือ ข้อคาํถามลงไป   

2.3 Default mark ให้กําหนดคะแนนสาหรับข้อน้ี   

2.4 General feedback จะใส่หรือเว้นว่างไว้ก็ได้   

2.5 Correct answer คําตอบที่ถูกต้อง   

2.6 Feedback for the response 'True'. การกําหนดฟีดแบคให้ตัวเลอืกที่ถูก จะใสห่รือไม่

ใส่ก็ได้   

2.7 Feedback for the response 'False'. การกําหนดฟีดแบคให้ตัวเลือกที่ผิด จะใส่

หรือไม่ใส่ก็ได้   

2.8 เมื่อใส่รายละเอียดเสร็จแล้ว คลิก “บันทึกการเปลี่ยนแปลง”   

2.9 ผลลัพธ์ที่ได้ ดังรูป   

 



 การเพ่ิมกิจกรรมแบบทดสอบ (ตอนที่ 2 การเพ่ิมกิจกรรมแบบทดสอบ)   

o กิจกรรมแบบทดสอบ เป็นโมดูลที่สําคญั การจะสร้างแบบฝึกหัดหรือแบบทดสอบสามารถใช้

วิธีการ เดียวกัน เพียงแต่มีข้อแตกต่างก็คือแบบฝึกหัดจะทํากี่ครั้งก็ได้ แต่แบบทดสอบเรา

สามารถทําได้เพียงคร้ังเดียว ซึ่งมี ขั้นตอนดังน้ี   

- คลิก “เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล”              แบบทดสอบ                   เพ่ิม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ในส่วนของทั่วไป ใส่ช่ือแบบทดสอบ   

- คํานํา สามารถใส่คําช้ีแจงหรือข้อปฏิบัติ  
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- กําหนดเวลา เป็นส่วนที่ใช้กําหนดวันแรก และวันสุดท้ายที่อนุญาตให้ทาํแบบทดสอบ   

- ให้เวลา เป็นการกําหนดระยะเวลาการทําแบบทดสอบนับต้ังแต่เริ่มทําแบบทดสอบ   

- เมื่อหมดเวลาแล้ว ให้เลือกว่า “ระบบจะเก็บคะแนนและบันทึกข้อมูลในการตอบอัตโนมัติ”    

“ระบบจะบันทึกข้อมูลเป็นช่วงๆโดยจะต้องกําหนดค่าเพ่ิมเติมที่ submitted , grace period ว่าแต่ละช่วง จะ

ใช้เวลาเท่าใด ในการทําแบบทดสอบให้เสรจ็ทั้งหมดก่อนหมดเวลา ถ้าหมดเวลาไปแล้วยังทําไม่เสร็จก็จะไม่ได้

คะแนน  

- คะแนนที่ได้    

• Grade to pass กําหนดว่าให้ก่ีคะแนนจึงจะผ่าน   

• จํานวนคร้ังทีใ่ห้ตอบ ให้เรากําหนดว่าจะให้ผู้เรียนสามารถทําได้ก่ีครั้ง   

- รูปแบบ เป็นการแสดงผลในหน้าคําถามว่าจะเริ่มหน้าใหม่ทุกๆก่ีคําถาม   

- การกระทําของคําถาม เลือกได้ว่าจะสลับคําตอบหรือสลับภายในคําถามหรือไม่   

- How questions behave กําหนดว่า จะให้แสดงฟีดแบคแบบไหน   

  - Allow redo within an attempt อนุญาตให้ทําซ้ํา ในการทําแบบทดสอบที่ผ่านมาหรือไม่  

- อนุญาตใหท้าํต่อจากคร้ังที่แล้วหรอืไม่ ใหเ้รากําหนด   

- Review options เป็นส่วนที่กําหนดฟีดแบค คือถ้าเป็นแบบฝึกหัด เราจะป้อนกลับเต็มที่ ตามท่ี 

ระบบต๊ิกไว้เลย แต่ถ้าเป็นแบบทดสอบ ก็จะต๊ิกออกให้เหลือเพียงฟีดแบคอย่างเดียวก็พอ   

- การแสดงผล  

 • แสดงรูปภาพประจําตัว ต้องการให้แสดงรูปภาพประจําตัวหรือไม่  

 • Decimal places in grades คะแนนจะมีทศนิยมก่ีตําแหน่ง  

 - เมื่อต้ังค่าเรยีบร้อยแล้ว ให้คลิก “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา”   

- ไปที่ หน้าหลกั ให้เราคลกิทีโ่มดูล “แบบทดสอบ” ที่เราทําไว้ก่อนหน้าน้ี 

 

 

 



 

 

- จะปรากฏหน้าต่างรายละเอียดต่างๆท่ีเราได้กําหนด แต่ยังไม่มีข้อสอบ เราจึงต้องเพ่ิมข้อสอบก่อน 

โดย การคลิก “แก้ไขแบบทดสอบ” 

 

 

 

 

- ทางด้านขวามือ ให้คลิก “เพิ่ม” เลือก คลิกที่ “ธนาคารข้อสอบ” 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ กรณีที่นักศึกษาจาํเป็นต้องสอบพร้อมกัน และไม่ต้องการให้คําถามเหมือนกัน ให้เลือก 

“คาํถามแบบสุ่ม” ซึ่งวิธีการทําก็จะเหมือนกับการนําเข้าข้อสอบข้างต้นที่ได้อธิบายไว้แล้ว  

 - เลือก “ประเภทข้อสอบ” ที่เราได้กําหนดไว้ตอนสร้างคลังข้อสอบ   

- เลือกข้อสอบที่เราต้องการจะใช้ หากต้องการทุกข้อให้เราติ๊กเลือกทั้งหมด หรือจะเลือกเป็นบางข้อก็

ได้ แล้วคลิก “เพิ่มคาํถามที่เลือกในแบบทดสอบ”   จะเห็นว่ามีคำถามท่ีเราได้สร้างไว้ 5 ข้อเพ่ิมขึ้นมา 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เมื่อเพ่ิมข้อสอบครบแล้ว เราก็คลิกกลับไปยังหน้ารายวิชา พอคลิกเข้าไปดูในโมดูลแบบทดสอบอีก

ครั้ง จะแสดงสิง่ที่เราได้กําหนดช่วงเวลาในการทําแบบทดสอบไว้ 

- หากต้องการแก้ไขข้อสอบ ให้ไปที่รูปเฟืองด้านบนขวามือ  และคลิกที่ “แก้ไขแบบทดสอบ” 

   

 

 

 



 

 

 

 

 การ Log out ออกจากระบบ       

คลิกที่ User ผูใ้ช้ที่มุมบนด้านขวามือ แล้วคลิกเลือก “ออกจากระบบ” 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

   

  

    

  

   

 

 

  

หากมีข้อสงสัยประการใด ติดต่อได้ที่ศูนย์ e-Learning วิทยาเขตพัฒนาการ  อาคารเกษมสันต์ ช้ัน 5 

ห้อง 3506    เบอร์ติดต่อภายใน 1330  e-mail : elc@kbu.ac.th      Facebook : E-Learning 

Kasem bundit University 


