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คำนำ 

ศูนย ์e-Learning ได้ปรับปรุงคู่มือการใช้งาน e-Learning ด้วยระบบ Moodle จากเดิม version 3.7

เปลี่ยนเป็น Moodle version 3.10+ เพ่ือพัฒนารูปแบบการใช้งานให้ทันสมัยมากยิ่งข้ึน ซึ่งจะเป็นประโยชน์ต่อ

ผู้ที่ต้องการศึกษาเพ่ือใช้งานในด้านการเรียนการสอนในระบบ e-Learning สามารถพัฒนาบุคลากร อาจารย์

และนักศึกษา ให้มีความรู้ความเข้าใจเรื่องของการใช้งานระบบ และสามารถผลิตสื่อด้วยตนเองได้ 

ทั้งนี ้ ศูนย์ฯ หวังว่า คู่มือเล่มนี้ จะเป็นประโยชน์สูงสุดให้กับอาจารย์และนักศึกษาหรือผู้ที่ต้องการใช้

งานระบบ e-Learning ได้เข้ามาศึกษาการใช้งานเพ่ิมเติม หากมีข้อผิดพลาดประการใด ศูนย์ฯ ต้องขออภัยมา 

ณ ที่นี้ 

 

   คณะผู้จัดทำ 

 ศูนย์ e-Learning 
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คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning ด้วย moodle 3.10+ 

สําหรับอาจารย์ผู้สอน 

 การเข้าใช้งาน ระบบ e-Learning   

➢ เปิดโปรแกรม Web Browser ในช่อง URL ให้พิมพ์  http://elc.kbu.ac.th  

➢ จะปรากฎหน้า website  ของ e-Learning  จากนั้นคลิกเลือก “log in” เพ่ือเข้าสู่หน้าระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ การสมัครสมาชิก  

1. ใช้อีเมลของมหาวิทยาลัย ตัวอย่างเช่น U640401790102@ms.kbu.ac.th ในการสมัคร

เท่านั้น เพื่อลดขั้นตอนการสมัครและปัญหาการลืมรหัสผ่านสำหรับอาจารย์และ

นักศึกษา   

2. คลิกท่ี “Microsoft”  

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:U640401790102@ms.kbu.ac.th


คู่มือการใช้งาน e-Learning  ด้วยโปรแกรม Moodle Ver.3.10++ 

 

4 
 

3. ระบบจะ link ไปที่เว็บไซด์ของ Microsoft  เพ่ือให้ลงชื่อเข้าใช้   

 

 

 

 

 

4. เมื่อลงชื่อเข้าใช้แล้ว ระบบจะแจ้งว่า ได้ส่งข้อความไปที่อีเมลของ Microsoft เพ่ือให้

ยืนยันการสมัครแล้ว คลิก “Continue” 

  

 

 

 

 

5. เข้าไปที่อีเมล Microsoft เพ่ือคลิกยืนยันการสมัคร โดย Copy link ที่ระบบส่งมาให้ ไป

วางบนแถบ Browser และกด Enter 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่ชื่อผู้ใช้  
ใส่รหัสผ่าน  

1 

2 

3 

4 

Copy link ไปวางบน

แถบ Browser จากนัน้

กด Enter 
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6. จะปรากฏหน้าต่าง KBU’s Course Server คลิกท่ี Continue 

 

 

 

 

 

7. เมื่อเข้าเป็นสมาชิกในระบบแล้ว ให้อาจารย์หรือนักศึกษาใส่รหัสพนักงานหรือรหัส

นักศึกษา จากนั้น คลิกท่ี “Update profile” 
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8. จะเข้าสู่หน้าระบบของ e-Learning โดยจะมีชื่อและนามสกุลของผู้ใช้ปรากฎอยู่ทาง

ด้านขวาหน้าจอ ซ่ึงหมายความว่าอาจารย์และนักศึกษาได้เป็นสมาชิกแล้ว และสามารถ

เข้าใช้งานได้ตามปกติ  
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➢ การ Log out ออกจากระบบ       

          คลิกท่ี User ผู้ใช้ที่มุมบนด้านขวามือ จากนั้น เลือก “ออกจากระบบ (log out)” 
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➢ คำขอสร้างรายวิชา (กรณีเป็นอาจารย์ผู้สอน)   

หลังจากท่ีเข้าสู่ระบบแล้ว ผู้สอนจะต้องมีรายวิชาในระบบก่อนจึงจะสามารถจัดการกับรายวิชาได้ แต่

เนื่องจากผู้สอนยังไม่มีสิทธิ์ในการสร้างรายวิชา ดังนั้น ต้องส่งคําขอสร้างรายวิชาไปให้ผู้ดูแลระบบ ซึ่ง ขั้นตอน

การขอสร้างรายวิชามีดังนี้ 

1. ไปที่หน้าหลัก คลิก Course request (ขอเปิดหลักสูตร)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกท่ีปุ่ม “Request a course”  หรือ  “ขอเปิดหลักสูตร”    
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3. จะปรากฎหน้าต่างขอเปิดหลักสูตร Course request  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 ช่อง Course Full name ใส่ชื่อเต็มของรายวิชา 

3.2 ช่อง Course short name  ใส่รหัสวิชา  

3.3 ช่อง Course category  ใส่คณะ/สาขาวิชาที่ต้องการเปิด  

3.4 หัวข้อ Reasons for wanting this course  เหตผุลที่ต้องการเปิดรายวิชา 

จากนั้น คลิก “Request a course” 

ใส่ชื่อเต็มของรายวิชาที่ต้องการเปิด 

ใส่รหัสวิชา 

เลือกคณะ/สาขาวิชา 

แจ้งเหตุผลที่ต้องการ

เปิดรายวิชา 

เลือก Request a course 
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3.5  ระบบจะแจ้งว่าส่งคำขอเปิดรายวิชาสำเร็จแล้ว และรอให้ผู้ดูแลระบบยืนยัน

ตอบรับคำขอเปิดรายวิชา  

 

4. เมื่อผู้ดูแลระบบยืนยันคำขอเปิดรายวิชาแล้ว ระบบจะส่งแจ้งเตือนไปยัง E-mail ของท่าน 

อาจารย์สามารถคลิกที่ link หรือ เข้าไป log in เข้าใช้งานได้ปกติ ดังรูป 

 

4. เมือ่ Log in เข้าระบบ ด้านซ้ายจะปรากฏหน้ารายวิชา (My courses) และชื่อรายวิชาที่

ขอเปิดไว้ ดังรูป 
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5. เมื่ออาจารย์ login เข้าใช้งาน ในหน้าต่างด้านซ้ายมือ จะปรากฏคำว่า “ My courses 

และมีชื่อวิชา”  แสดงว่าคำขอเปิดรายวิชาสำเร็จแล้ว อาจารย์สามารถเข้าไปแก้ไขหรือ

สร้างรายวิชาได้  ดังรูป 
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➢ การจัดการเนื้อหารายวิชา ( Content )     หลังจากมีรายวิชาในระบบแล้ว จะต้องจัดการกับ

รายวิชา ดังนี้   

 

1. คลิก ที ่ “Turn edit on” หรือ “เริ่มการแก้ไขในหน้านี้”  ก่อนที่จะจัดการเนื้อหารายวิชา

ทุกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

2. หน้ารายวิชาจะเปลี่ยนแปลงเพ่ือให้สามารถแก้ไขในส่วนต่าง ๆ ได้ เช่น การแก้ไขและใส่

เนื้อหา  ข้อความ รูปภาพ ไฟล์ สื่อการสอน แ ละ VDO ต่างๆ  ดังรูป 
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3. หากต้องการแก้ไข หัวข้อกระดานข่าวหรือกระดานเสวนา (Announcements) ให้คลิก 

“แก้ไข” เลือก “แก้ไขการตั้งค่า” หรืออีก 1 วิธีคือ คลิกท่ี รูปดินสอ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. หัวข้อกระดานข่าว จะเป็นหัวข้อที่ให้ผู้สอน กําหนดให้ผู้เรียนเข้ามาปรึกษาหรือขอคําแนะนํา

เกี่ยวกับการเรียนในรายวิชานั้นๆ ซึ่งตัวอย่าง เช่น ผู้สอนต้องการตั้งคําถามเพ่ือให้ผู้เรียนเข้า 

มาตอบ เพ่ือทดสอบความรู้ของผู้เรียน  

4.1 เมื่อคลิกแก้ไขการตั้งค่าแล้ว จะปรากฏหน้าต่างให้แก้ไขกระดานเสวนา ดังนี้ 

ทั่วไป - ชื่อกระดาน   ให้ใส่ชื่อเรื่องของกระดานเสวนา  
- วิธีการใช้กระดาน  จะใส่วิธีการใช้กระดานหรือไม่ใส่ก็ได้ 
- ประเภทของกระดาน  ระบบตั้งค่าให้เป็นกระดานข่าว 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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Availability - กำหนดส่ง   สามารถตั้งค่ากำหนดการเปิดใช้งานได้ 
- Cut-off date   สามารถตั้งค่ากำหนดการสิ้นสุดการเข้าใช้งาน 

 
 
 
 

Attachments and word 
count 

- ขนาดของไฟล์สูงสุด  สามารถกำหนดไฟล์ที่จะนำเข้ามาสูงสุดได้กี่ไฟล์ 
- Maximum number of attachments    ขนาดไฟล์สูงสุดที่สามารถอัพโหลด 
- Display word count    แสดงจำนวนคำที่ต้องการ 

 
 
 
 
 
 

Subscription and tracking - Subscription mode 
- อ่านการติดตามการอ่านข้อความของกระดานนี้หรือไม่ 

Discussion locking - Lock discussions after period of inactivity  ล็อกการสนทนาหลังจากไม่มี
การใช้งานหรือไม่ 

 
 
 

บล็อคการโพสต์ลงกระดานเมื่อ
โพสต์แล้วกี่ครั้ง 

- ช่วงเวลาในการบล๊อค 
 
 
 

Whole forum grading - Grade  จัดชนิดของเกรด 

https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?update=8938&return=0&sr=0
https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?update=8938&return=0&sr=0
https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?update=8938&return=0&sr=0
https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?update=8938&return=0&sr=0
https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?update=8938&return=0&sr=0
https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?update=8938&return=0&sr=0
https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?update=8938&return=0&sr=0
https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?update=8938&return=0&sr=0
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การประเมินให้คะแนน - บทบาทท่ีมีสิทธิในการให้คะแนน 
- ประเภทการสรุป 

 
 
 

การตั้งค่าโมดูลปกติ - รายวิชาที่มีอยู่ 
- รหัสประจำตัว 
- Group mode 

 
 
 
 

Tags - สำหรับ {$a} เท่านั้น 
 
 
 

Competencies - Course Competencies 
- Upon activity completion 

 
 
 
 

 

 

 

 

https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?update=8938&return=0&sr=0
https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?update=8938&return=0&sr=0
https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?update=8938&return=0&sr=0
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  4.2 เมื่อตั้งค่ากระดานเสวนาเสร็จแล้ว คลิก “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา” จะปรากฏ

หัวข้อกระดานเสวนา  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

4.3 การใส่หัวข้อคําถามและรายละเอียดของคําถามเสวนา คลิกท่ี “ตั้งหัวข้อใหม่” ดังรูป 

 

 

 

 

 

4.4  ใส่ชื่อ “หัวข้อ” และ “ข้อความ” จากนั้นคลิก “โพสต์ลงกระดานเสวนา” 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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ผลลัพธ์ที่ได้จะปรากฏดังรูป 
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➢ การเพิ่มในส่วนของเนื้อหา  (Content) 

1. การเพิ่มเนื้อหาแบบ Book   เป็นการสร้างเนื้อหาบทเรียนมาใส่ในระบบ  ซึ่ง  Book  ในที่นี้

เหมือนกับ เอาเพจหลายๆ เพจมารวมกัน ดังนั้น ถ้ามีเนื้อหาใน ปริมาณมาก ไม่สามารถเก็บเนื้อหาทั้งหมดใน

หน้าเดียว ให้ใช้ Book แทนเพจ เพราะสามารถคลิกเปิดไป-มาได้ 

1.1  คลิกท่ี “เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล” จะปรากฏหน้าต่างเพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

ไปที่หัวข้อ “เนื้อหา” จากนั้นคลิกเลือก “Book”   ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 1.2 จะปรากฏหน้าต่าง ให้เพ่ิมเนื้อหาแบบ Book   ดังนี้ 

ทั่วไป - ชื่อ Book   ให้ใส่ชื่อเรื่อง 
- คำอธิบาย  จะใส่วิธีการใช้กระดานหรือไม่ใส่ก็ได้ หากใส่คําอธิบาย ไปแล้ว 

ต้องการให้แสดงผลในหน้ารายวิชาด้วย ให้คลิกเครื่องหมาย √ ที่แสดงคําอธิบาย
ในหน้ารายวิชา 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 
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การแสดงผล - Chapter formatting    สามารถกําหนดได้ว่าต้องการรูปแบบของแต่ละบทแบบ
ไหน 

- Style of navigation  เลือกรูปแบบการนําทางได้เช่น จะเลือกเป็นแบบ TOC 
Only ก็คือส่วนเลือกชัตเตอร์ ด้านข้างเท่านั้น หรือแบบ Images หรือแบบ Text 
ก็ได้   

 
การตั้งค่าโมดูลปกติ - รายวิชาที่มีอยู่ 

- รหัสประจำตัว 
 
 
 
 

Tags - สำหรับ {$a} เท่านั้น 
 
 
 

Competencies - Course Competencies 
- Upon activity completion 

 
 
 
 

 

1.3 เมื่อตั้งค่าเสร็จแล้ว คลิก “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา” จะได้ผลลัพธ์ ดังรูป 

 

 

 

 

https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?add=book&type=&course=407&section=1&return=0&sr=0
https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?add=book&type=&course=407&section=1&return=0&sr=0
https://elc.kbu.ac.th/moodle/course/modedit.php?update=8938&return=0&sr=0
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2. การเพิ่มเนื้อหาแบบ Folder  เป็นโมดูลที่ใช้สําหรับ upload file มากกว่า 1 ไฟล์ในครั้งเดียว

เพ่ือให้ ผู้เรียน download file ไปใช้เท่านั้น ไม่สามารถแสดงผลบน Browser ได้ ซึ่งต่างจากแหล่งข้อมูล

ตรงที่ แหล่งข้อมูลจะอัพโหลด ไฟล์ ได้เพียงไฟล์เดียวเท่านั้น ถ้าเป็นไฟล์ที่ Browser อ่านได้ ก็จะแสดงผลได้ 

โดยขั้นตอน การสร้างโมดูลแบบ Folder มี ดังนี้   

2.1 คลิกท่ี “เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล” จะปรากฏหน้าต่างเพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล ไป

ที่หัวข้อ “เนื้อหา” จากนั้นคลิกเลือก “Folder”   ดังรูป      

 

 

 

 

 

 

 

 

- กําหนดชื่อหัวข้อ Folder ลงในช่องที่มีเครื่องหมาย  สีแดง ส่วนคําอธิบาย จะกําหนดให้

แสดงหรือไมแ่สดงในหน้ารายวิชาก็ได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

หากต้องการแสดงค าอธิบาย
ในหน้ารายวิชาให้ติก๊ถูกใน

ช่องสี่เหลี่ยม 

2 

3 

1 
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- ในส่วนของ file ที่เราจะ upload จะไปคลิก ที่รูป     Add file และเลือกไฟล์ที่ 

ต้องการจะ upload ซึ่งจะ upload ได้ทีละไฟล์เท่านั้น เมื่อได้ file ตามต้องการแล้ว คลิก เลือก 

“บันทึกและกลับไปยังรายวิชา” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ในส่วนของ Display folder content ให้กําหนดการแสดงเนื้อหาใน folder ว่าจะเลือก 

“on a separate page” คือแสดงแบบในหน้าแยกต่างหาก หรือ “Inline on a course page” คือ

แสดงในหน้ารายวิชา   

 

 

 

 

1 

2 

3 

File หลังจากที่ upload 

แล้ว 
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 - เมื่อเราคลิก “บันทึกและกลับไปหน้ารายวิชา” จะปรากฏรูป Folder ในหน้ารายวิชา 

 ดังรูป   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Folder ที่ปรากฎ
อยู่หน้ารายวิชา 

เมื่อคลกิเข้าไปจะ
ปรากฎหน้าต่างให้ 
Download ดังรูป 
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3. การเพิ่มเนื้อหาแบบไฟล์หรือแหล่งข้อมูล   โมดูลที่ใช้อัพโหลดไฟล์ เพ่ือให้ผู้เรียนดาวน์โหลดไป

ศึกษา เพ่ิมเติมได้ โดยในโมดูลนี้ จะอัพโหลดได้เพียง 1 ไฟล์เท่านั้น 

3.1 คลิกท่ี “เพิ่มกิจกรรมแหล่งข้อมูล” จะปรากฏหน้าต่างเพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล จากนั้น

ไปทีห่ัวข้อ “เนื้อหา” คลิกเลือก “แหล่งข้อมูล”   ดังรูป      

  

 

 

 

 

 

 

- กําหนดชื่อหัวข้อ file หรือแหล่งข้อมูล ลงในช่องที่มีเครื่องหมาย           สีแดง ส่วน

คําอธิบาย จะกําหนดให้แสดงหรือไม่แสดงในหน้ารายวิชาก็ได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

3 

1 
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 - กําหนดไฟล์ ที่ต้องการจะเพ่ิมเข้าไปในแหล่งข้อมูล   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ในส่วนของการแสดงผล 

  • ปกติ จะเลือกแบบอัตโนมัติ คือถ้าไฟล์ใดแสดงผลบน Browser ได้เลย มันจะแสดงให้ 

หรือไฟล์ไหน แสดงผลไม่ได้ มันจะให้ดาวน์โหลดแทน ซึ่งไฟล์ pdf เป็นไฟล์ที่สามารถเปิดบน 

Browser ได้เลย   

• Embed จะให้แสดงข้อมูลขนาดไฟล์ แสดงรูปแบบไฟล์ หรือแสดงวันที่แก้ไขล่าสุด  

• บังคับดาวน์โหลด เป็นการบังคับให้ดาวน์โหลดไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์  

• เปิด คือ เมื่อคลิกที่โมดูลนี้ จะเปิดข้ึนมาแทนที่หน้าเว็บไซด์รายวิชาทันที   

• ป๊อบอัพ คือ เปิดหน้าต่างใหม่เด้งข้ึนมาต่างหาก เมื่อตั้งค่าเสร็จแล้ว ให้คลิก “บันทึกและ

กลับไปยัง รายวิชา” (ในตัวอย่างนี้เลือกการแสดงผลแบบป๊อบอัพ) เมื่อตั้งค่าเสร็จแล้ว คลิก “บันทึก

และกลับไปยังรายวิชา”   

 

1 

2 

3 

File ที่เรา 
upload 
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- ผลลัพธ์ที่ได้ ดังรูป   

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

File ที่ปรากฎ
หน้ารายวชิา 

เมื่อคลกิเข้าไปจะปรากฎ
หน้าต่างให้ นศ.สามารถ 

Download เนือ้หาบทเรียน
ได้ 
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4. การเพิ่มเนื้อหาแบบ Label  คือโมดูลที่ใช้สาหรับประกาศต่างๆ โดยที่เนื้อหาจะอยู่ที่

หน้ารายวิชา  โดยสามารถประกาศเป็นข้อความ รูปภาพ วิดีโอ หรือ link ได ้มีข้ันตอน

ดังนี้   

4.1   คลิกท่ี “เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล” จะปรากฏหน้าต่าง เพิ่มกิจกรรมหรือ

แหล่งข้อมูล ไปที่หัวข้อ “เนื้อหา” จากนั้นคลิกเลือก “Label”   ดังรูป      

 

 

 

 

 

 

 

4.2   ในส่วนทั่วไป ให้ใส่ Label text  โดยจะใส่เป็นรูปภาพ ข้อความ หรือ link ก็ได้ โดย

ตัวอย่าง เราจะใส่เป็นเนื้อหาและ รูปภาพ เมื่อเราใส่แล้วหน้ารายวิชาจะปรากฏ ดัง

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

2 

1 
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5. การเพิ่มเนื้อหาแบบ page   เหมาะสำหรับการใส่เนื้อหาที่ไม่ยาวมากนัก สามารถจบ

เนื้อหานั้นได้ในหน้า เดียว เราสามารถสร้าง page ได้โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

5.1 คลิกท่ี “เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล” จะปรากฏหน้าต่าง เพ่ิมกิจกรรมหรือ

แหล่งข้อมูล ไปที่หัวข้อ “เนื้อหา” จากนั้นคลิกเลือก “Page”   ดังรูป      

 

 

 

 

 

 

 

- ในส่วนทั่วไป   ให้เพ่ิมชื่อของ Page  ส่วนแสดงคําอธิบายจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

2 
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 - ในส่วนของ Page Content เป็นส่วนสําหรับใส่เนื้อหา สามารถใส่ได้ทั้ง

ข้อความ รูปภาพ และวิดีโอ   

 

 

 

 

 

 

 

  - ในส่วนของการแสดงผล หากต้องการให้แสดงชื่อเพจและ แสดงเนื้อหาด้วย ให้    

ติ๊กถูกที่ “display page name” หากต้องการแสดงคําอธิบายตอนแสดงเนื้อหา ให้ติ๊กถูกที่ 

“Display page Description”  

- การตั้งค่าโมดูลปกติ ก็กําหนดให้มีการแสดงหรือมองเห็นได้   

- เมื่อใส่รายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา”   

ผลลัพธ์ดังรูป 
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6. การเพิ่มเนื้อหาแบบ URL เป็นโมดูลที่ใช้สำหรับเชื่อมโยงไปยังเว็บไซต์ภายนอกรายวิชา 

โดยการนำ link จากเว็บไซต์นั้นๆ เข้ามาในโมดูลนี้  โดยโมดูล URL 1 โมดูล สามารถใส่

ได้เพียง 1 Link เท่านั้น โดยมีขั้นตอนดังนี้   

6.1 คลิกท่ี “เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล” จะปรากฏหน้าต่าง เพ่ิมกิจกรรมหรือ

แหล่งข้อมูล ไปที่หัวข้อ “เนื้อหา” จากนั้นคลิกเลือก “URL”   ดังรูป      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-  ในส่วนของทั่วไป ใส่ชื่อเรื่อง และ copy link มาวางในช่อง External URL ส่วนแสดง

คําอธิบาย จะใส่หรือไม่ก็ได้ ดังรูป  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

2 

1 
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- การแสดงผล   (Display)  เราสามารถเลือกได้ว่าต้องการให้แสดงผลแบบใด   

  • อัตโนมัติ คือต้องคลิกเข้าไปก่อนจึงจะเจอ link เมื่อคลิกท่ี link มันจะเปิดให้ โดย

ขึ้นมาแทนที่หน้า Moodle เลย   

• Embed จะเป็นการฝังเว็บไซด์ลงไปในโมดูลนี้   

• เปิด คือ เมื่อคลิกที่โมดูลนี้ จะเปิดข้ึนมาแทนที่หน้าเว็บไซต์รายวิชาทันที   

• ป๊อบอัพ คือ เปิดหน้าต่างใหม่เด้งข้ึนมาอีก 1 หน้าต่าง เมื่อตั้งค่าเสร็จแล้ว ให้คลิก 

“บันทึกและกลับไปยัง รายวิชา”  (ในตัวอย่างนี้เลือกการแสดงผลแบบป๊อบอัพ)  
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➢ การสร้างกิจกรรม   คือเครื่องมือสําหรับผู้สอนที่ใช้เพื่อวัดและประเมินประสิทธิภาพของการสอนและ

เนื้อหาที่สร้างจาก แหล่งข้อมูล โดยผู้เรียนจะใช้กิจกรรมเป็นช่องทางในการสื่อสารความรู้ความเข้าใจ 

ผ่านทางสื่อกิจกรรม โดย กิจกรรมประกอบด้วย   

1. Assignment  เป็นโมดูลที่ใช้สําหรับมอบหมายงานให้ผู้เรียนไปดําเนินการทํา

การบ้านมาส่ง โดยผู้สอน สามารถกําหนดวิธีการส่งงานได้ที่โมดูลนี้ เช่น การส่ง

คําตอบออนไลน์ การอัพโหลดไฟล์ เป็นต้น โดยมีขั้นตอนดังนี้  

1.1  คลิกท่ี “เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล” จะปรากฏหน้าต่าง เพ่ิมกิจกรรมหรือ

แหล่งข้อมูล ไปที่หัวข้อ “กิจกรรมทั้งหมด” จากนั้นคลิกเลือก “Assignment”   

ดังรูป     

 

 

  

 

 

 

 

 

 

- หัวข้อการบ้าน ให้ตั้งชื่อลงไป  ส่วนรายละเอียด ให้ใส่คําสั่ง โจทย์ วิธีการทําการบ้าน หรือ 

วิธีส่งการบ้าน  

 

 

 

 

 

1 

2 
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- แสดงคําอธิบายในหน้ารายวิชา จะใส่หรือไม่ก็ได้                                                                  

- ส่วนของ Additional file หากมีไฟล์ที่จะต้องส่งให้ผู้เรียนก็สามารถอัพโหลดได้ 

 

 

 

- ส่วนของ Availability จะเป็นการกําหนดช่วงเวลาการส่งการบ้าน โดย    

 

 

 

 

 •  Allow submissions from เป็นวันเริ่มกําหนดส่งการบ้าน     

 •  กําหนดส่ง เป็นวันสุดท้ายที่ผู้เรียนจะส่งการบ้านได้ภายในระยะเวลา    

 • Cut-off date เป็นวันสุดท้ายที่ผู้เรียนจะส่งการบ้านได้ แต่ จะเป็นการส่งงาน

ล่าช้า     

• Remind me to grade by เป็นการเตือนการให้คะแนน  

- Always show description ให้ติ๊กไว้เมื่อผู้เรียนเข้ามา จะได้เห็นช่วงเวลาที่กําหนดส่ง

การบ้าน  

- Submission types เป็นการกําหนดรูปแบบส่งการบ้านว่าจะเป็น “online text” คือ ส่ง

แบบข้อความ ได้ หรือ “file submission” คือ แนบไฟล์ส่งได้ด้วย  
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     • Word limit  เราสามารถกําหนดจํานวนคําสูงสุดได้ 

               • Maximum submission size สามารถกําหนดขนาดไฟล์สูงสุดที่ผู้เรียนจะอัพ

โหลดส่งได้  

 - Feedback types สามารถเลือกรูปแบบการให้ข้อมูลป้อนกลับผู้เรียนได้  

 

 

 - Submission settings สามารถกําหนดได้ว่า บังคับให้ผู้เรียน คลิก Submit หรือไม ่, 

บังคับให้ผู้เรียน accept ในการทําการบ้านหรือไม่ , จะให้โอกาสส่งการบ้านหรือไม่ หรือจะ

ให้แก้ตัวได้กี่ครั้ง   

 

 

 

 

- Group submission settings จะเป็นการส่งการบ้านเป็นกลุ่ม  

 

 

 - Notifications เป็นกําหนดการแจ้งเตือนผู้เรียน เช่น ต้องการการแจ้งเตือนให้คะแนน

หรือไม่ แจ้งเตือน การส่งการบ้านช้าหรือไม่ กําหนดค่าแจ้งเตือน เป็นค่าเริ่มต้นสําหรับผู้เรียน

หรือไม่ เป็นต้น  
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 - ในส่วนของคะแนนที่ได้ สามารถกําหนดคะแนน วิธีการให้คะแนน กําหนดเกณฑ์ผ่าน  เมื่อ

ใส่ รายละเอียดเสร็จแล้ว ให้คลิก “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา”  

 - ผลลัพธ์ที่ได้ ดังรูป 
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➢ การเพิ่มกิจกรรมแบบทดสอบ  (ตอนที่ 1 การสร้างคลังข้อสอบและสร้างข้อสอบรูปแบบต่างๆ)  

 เมื่อผู้เรียนได้เรียนรู้เนื้อหาไปแล้วก็จะต้องมีการทําแบบฝึกหัดหรือแบบทดสอบ การจะสร้าง

แบบฝึกหัด หรือแบบทดสอบจะมีข้อแตกต่างเล็กน้อย คือ แบบฝึกหัดจะทําก่ีครั้งก็ได้และต้องมี

เฉลยด้วย แต่แบบทดสอบ จะ ทําได้เพียงครั้งเดียวและจะไม่มีการเฉลย ก่อนจะเพ่ิมแบบทดสอบ

นั้น เราต้องสร้างคลังข้อสอบขึ้นมาก่อน โดยมี ขั้นตอนดังนี้  

 -  คลิกท่ี “เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล” จะปรากฏหน้าต่าง เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

ไปที่หัวข้อ “กิจกรรมทั้งหมด” จากนั้นคลิกเลือก “Assignment”   ดังรูป     

  

 

 

 

 

- จะปรากฏหน้าต่างตั้งค่าการจัดการรายวิชา ไปที่หัวข้อ “Question bank” เลือก 

“ประเภท” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

1 2 
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• Parent category คือหมวดหมู่หลัก ให้เลือกเป็นรายวิชาที่ต้องการทำแบบทดสอบ   

• ชื่อ ให้ใส่ชื่อประเภทเข้าไป     

• Category info ใส่ข้อมูลเกี่ยวกับประเภทนี้ลงไป ซึ่งจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได้  

 - เมื่อใส่ข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกที่ “Add category”  หรือ “เพิ่มประเภท”  

   

 

 

 

 

 

 

 

- กลับไปท่ี Question bank จากนั้น เลือกหมวดหมู่ที่ได้สร้างไว้ เพ่ือที่จะนําข้อคําถามไปใส่  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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 - จากนั้น คลิก “Create a new question” หรือ “สร้างคำถามใหม่”  

 

 

 

 

 

 

 

- เลือกรูปแบบคําถามที่ต้องการ ซึ่งในท่ีนี้ จะอธิบายเฉพาะรูปแบบคำถามส่วนใหญ่ที่ต้องใช้ เริ่มจาก   

1. คําถามแบบปรนัย หรือ แบบตัวเลือก   

 - คลิกท่ี “Create a new question”  เลือกรูปแบบคำถาม  “ปรนัย” เลือก            

“เพิ่ม”  

 

  

 

 

 

 

 

 

1.1 category (ประเภท)     ให้ดูว่า ต้องการจะเพ่ิมข้อคําถามลงในประเภทไหน        

1.2 Question name (ชื่อคำถาม)    ใส่ชื่อประเภทคําถาม        

1.3 Question text (รายละเอียดคำถาม)  ใส่โจทย์หรือข้อคําถามลงไป       
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1.4 Default mark ให้กําหนดคะแนนสําหรับข้อนี้        

1.5 General feedback   ใสเ่หตุผลลงไป ว่าทําไมตอบข้อนี้ อย่างไร หรืออาจจะไม่ใส่ก็ได้        

 

 

 

 

 

 

 

 

1.6 คําตอบเดียวหรือหลายคําตอบ ให้เลือกว่ามีคําตอบที่ถูกต้องเพียงตัวเลือกเดียวหรือหลาย

ตัวเลือก        

1.7 สลับตําแหน่งตัวเลือก สมมติว่า ผู้เรียน 2 คน นั่งทําข้อสอบในเวลาเดียวกัน คนแรก  

คําตอบที่ ถูกต้องอาจจะอยู่ตัวเลือก A คนที่ 2 คําตอบที่ถูกต้องอาจจะอยู่ตัวเลือกท่ี B ก็ได้ 

เป็นต้น       

1.8 จํานวนตัวเลือก เป็นการกําหนดว่าตัวเลือกในแบบทดสอบนั้นๆ จะเป็น a,b,c หรือ    

ก,ข,ค        

1.9 Answers ให้ใส่ตัวเลือก โดยเริ่มจากตัวเลือกท่ี 1 ก่อน เราก็ใส่รายละเอียดของตัวเลือก

แรกเข้าไป ถ้าข้อนี้ เป็นตัวเลือกท่ีถูกต้อง ก็ใส่คะแนนไปเลย 100% เป็นต้น ทําต่อไปจนครบ

ตัวเลือก ที่เราต้องการ   

 

 

 

 

1.1 
1.2 

1.3 

1.4 

1.5 
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- เมื่อเราใส่ตัวเลือกจนครบแล้ว ให้คลิก “บันทึกการเปลี่ยนแปลง”  เมื่อต้องการทําข้อ

ต่อไป ให้ทํา เหมือนขั้นตอนแรกที่กล่าวไว้ข้างต้น 

-  ผลลัพธ์ที่ได้ ดังรูป หากการดูข้อสอบที่ทำไว้ คลิกท่ี “ตั้งค่าแก้ไขคำถาม” เลือก 

“preview หรือแสดงตัวอย่าง” 

 

 

 

 

 

 

 

1.6 
1.7 

1.8 

1.9 

1 

2 



คู่มือการใช้งาน e-Learning  ด้วยโปรแกรม Moodle Ver.3.10++ 

 

40 
 

2.  คําถามแบบ True/false หรือ คําถามแบบถูก/ผิด       

 - คลิกท่ี “Create a new question”  เลือกรูปแบบคำถาม  “True/false” เลือก            

“เพิ่ม”  

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 Question name ให้ใส่ชือ่ข้อคําถามลงไป   

2.2 Question text ให้ใสโ่จทย์ หรือ ข้อคําถามลงไป   

2.3 Default mark ให้กําหนดคะแนนสำหรับข้อนี้   

2.4 General feedback จะใส่หรือเว้นว่างไว้ก็ได้   

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

2.1 

2.2 

2.3 

2.4 
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2.5 Correct answer คําตอบที่ถูกต้อง   

2.6 Feedback for the response 'True'. การกําหนดฟีดแบคให้ตัวเลือกท่ีถูก จะใส่หรือไม่

ใส่ก็ได้   

2.7 Feedback for the response 'False'. การกําหนดฟีดแบคให้ตัวเลือกท่ีผิด จะใส่ 

หรือไม่ใส่ก็ได้   

2.8 เมื่อใส่รายละเอียดเสร็จแล้ว คลิก “บันทึกการเปลี่ยนแปลง”   

 

 

 

 

 

 

 

2.9 ผลลัพธ์ที่ได้ ดังรูป   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5 

2.6 

2.7 

2.8 
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2. คําถามแบบอัตนัย หรือ Essay 

        - คลิกท่ี “Create a new question”  เลือกรูปแบบคำถาม  “Essay” เลือก   

“เพิ่ม”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 Question name ให้ใส่ชือ่ข้อคําถามลงไป   

3.2 Question text ให้ใสโ่จทย์ หรือ ข้อคําถามลงไป   

3.3 Question text (รายละเอียดคำถาม)  ใส่โจทย์หรือข้อคําถามลงไป       

3.4 Default mark ให้กําหนดคะแนนสำหรับข้อนี้   

3.5 General feedback จะใส่หรือเว้นว่างไว้ก็ได้   

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3.1 
3.2 

3.3 

3.4 

3.5 
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  3.6 เมื่อใส่คำถามเสร็จแล้ว คลิก “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” 

  3.7 ผลลัพธ์ที่ได้ ดังรูป 
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➢ การเพิ่มกิจกรรมแบบทดสอบ  (ตอนที่ 2 การเพิ่มกิจกรรมแบบทดสอบ)  กิจกรรมแบบทดสอบ 

เป็นโมดูลที่สําคัญ การจะสร้างแบบฝึกหัดหรือแบบทดสอบสามารถใช้วิธีการ เดียวกัน เพียงแต่มีข้อ

แตกต่างก็คือแบบฝึกหัดจะทํากี่ครั้งก็ได้ แต่แบบทดสอบเราสามารถทําได้เพียงครั้งเดียว ซึ่งมี ขั้นตอน

ดังนี้   

 -  คลิกท่ี “เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล” จะปรากฏหน้าต่าง เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

ไปที่หัวข้อ “กิจกรรมทั้งหมด” จากนั้นคลิกเลือก “แบบทดสอบ”   ดังรูป     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ในส่วนของทั่วไป ใส่ชื่อแบบทดสอบ   

- คํานํา สามารถใส่คําชี้แจงหรือข้อปฏิบัติ ส่วนแสดงคำอธิบายในหน้ารายวิชา จะใส่หรือไม่ใส่ก็ได้ 

 

 

 

 

1 

2 
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- กําหนดเวลา เป็นส่วนที่ใช้กําหนดวันแรก และวันสุดท้ายที่อนุญาตให้ทําแบบทดสอบ   

- ให้เวลา เป็นการกําหนดระยะเวลาการทําแบบทดสอบนับตั้งแต่เริ่มทําแบบทดสอบ   

- เมือ่หมดเวลาแล้ว ให้เลือกว่า “ระบบจะเก็บคะแนนและบันทึกข้อมูลในการตอบอัตโนมัติ”    

“ระบบจะบันทึกข้อมูลเป็นช่วงๆโดยจะต้องกําหนดค่าเพ่ิมเติมที่ submitted , grace period ว่าแต่ละช่วง จะ

ใช้เวลาเท่าใด ในการทําแบบทดสอบให้เสร็จทั้งหมดก่อนหมดเวลา ถ้าหมดเวลาไปแล้วยังทําไม่เสร็จก็จะไม่ได้

คะแนน  

 

- คะแนนที่ได้    

• Grade to pass กําหนดว่าให้กี่คะแนนจึงจะผ่าน   

• จํานวนครั้งที่ให้ตอบ ให้กําหนดว่าจะให้ผู้เรียนสามารถทําแบบทดสอบได้กี่ครั้ง   

 

- รูปแบบ เป็นการแสดงผลในหน้าคําถามว่าจะเริ่มหน้าใหม่ทุกๆก่ีคําถาม   

- การกระทําของคําถาม เลือกได้ว่าจะสลับคําตอบหรือสลับภายในคําถามหรือไม่   

- How questions behave กําหนดว่า จะให้แสดงฟีดแบคแบบไหน   

  - Allow redo within an attempt อนุญาตให้ทําซ้ํา ในการทําแบบทดสอบที่ผ่านมาหรือไม่  

- อนุญาตให้ทําต่อจากครั้งที่แล้วหรือไม่ ให้เรากําหนด   
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- Review options เป็นส่วนที่กําหนดว่า ต้องการให้นักศึกษาเห็นคะแนนหรือไม่ หากไม่ต้องการให้

เห็นคะแนน ให้ติ๊กเครื่องหมายถูกออกทุกช่อง  

- การแสดงผล  

 • แสดงรูปภาพประจําตัว ต้องการให้แสดงรูปภาพประจําตัวหรือไม่  

 • Decimal places in grades คะแนนจะมีทศนิยมก่ีตําแหน่ง  

 

 - เมื่อตั้งค่าเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา”   

- กลับไปที่ หน้าหลักรายวิชา จากนั้น คลิกท่ีโมดูล “แบบทดสอบ” ที่เราทําไว้ก่อนหน้านี้ 
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- จะปรากฏหน้าต่างรายละเอียดต่างๆที่เราได้กําหนด แต่ยังไม่มีข้อสอบ เราจึงต้องเพ่ิมข้อสอบก่อน 

โดย การคลิก “แก้ไขแบบทดสอบ” 

 

 

 

 

 

- จะปรากฏหน้าต่างทางด้านขวามือ ใส่คะแนนเต็มของข้อสอบ หากต้องการสลับคำถาม ให้ติ๊ก

เครื่องหมายถูกหน้าช่อง “สลับคำถาม”  จากนั้น คลิก “เพิ่ม” เลือก “จากธนาคารข้อสอบ” 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ กรณีท่ีนักศึกษาจําเป็นต้องสอบพร้อมกัน และไม่ต้องการให้คําถามเหมือนกัน ให้เลือก 

“คําถามแบบสุ่ม” ซึ่งวิธีการทําก็จะเหมือนกับการนําเข้าข้อสอบข้างต้นที่ได้อธิบายไว้แล้ว  

 - เลือก “ประเภทข้อสอบ” ที่เราได้กําหนดไว้ตอนสร้างคลังข้อสอบ   

 

 

 

 

 

1 

2 
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- เลือกข้อสอบที่ต้องการจะใช้ หากต้องการทุกข้อให้ติ๊กเลือกท้ังหมด หรือจะเลือกเป็นบางข้อก็ได้ 

แล้วคลิก “เพิ่มคําถามที่เลือกในแบบทดสอบ”   จะเห็นว่ามีคำถามที่ได้สร้างไว้ 9 ข้อเพ่ิมข้ึนมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - หน้าแก้ไขแบบทดสอบ ตั้งค่าคะแนนเต็ม และคลิก “บันทึก” 

 

 

 

 

 

 

 

- เมื่อเพ่ิมข้อสอบครบแล้ว จากนั้นคลิกกลับไปยังหน้ารายวิชา จะปรากฎแบบทดสอบที่แสดงสิ่งที่ได้

กําหนดช่วงเวลาในการทําแบบทดสอบไว้ 
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- หากต้องการแก้ไขข้อสอบ ให้ไปที่ตั้งค่ารูปเฟืองด้านบนขวามือ และคลิกท่ี “แก้ไขแบบทดสอบ” 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 - ตัวอย่าง เมื่อนักศึกษาเข้าไปทำแบบทดสอบ จะมีลักษณะตามที่ได้ตั้งค่าไว้ดังกล่าวข้างต้น   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบทดสอบ 
เวลาที่ได้
ก าหนดไว้ จ านวน

ข้อสอบ
ทัง้หมด 
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➢ การตรวจคะแนนของนักศึกษา 

 - ไปที่หน้าหลักรายวิชา ด้านซ้ายหน้าจอ คลิกเลือก “คะแนนทั้งหมด”  

 - จากนั้นจะปรากฏคะแนนตามแบบทดสอบที่อาจารย์ได้สร้างไว้ แต่เนื่องจากแบบทดสอบมี

คำถามแบบอัตนัย ดังนั้น อาจารย์ผู้สอนจึงต้องเข้ามาให้คะแนนนักศึกษาด้วยตัวเอง โดยการคลิกที่รูป “แว่น

ขยาย” ในชุดแบบทดสอบ 

 

 

 

 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงจำนวนข้อสอบที่นักศึกษาทำได้  

 

-  กรณีท่ีมแีบบทดสอบอัตนัย อาจารย์จำเป็นต้องเข้ามาให้คะแนนนักศึกษาเอง ดังนี้  
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  1. คลิกท่ี Make comment or override mark   

 

 

 

 

 

  2. จะปรากฏหน้าต่างให้ใส่คะแนน เมื่ออาจารย์ใส่คะแนนให้ นศ.แล้ว จากนั้น เลือก 

“บันทึก” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

https://elc.kbu.ac.th/moodle/mod/quiz/comment.php?attempt=100181&slot=1
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3.  เมื่อใส่คะแนนครบแล้ว กลับไปที่หน้า Grade จะเห็นได้ว่า ระบบจะ Show 

คะแนน และ % ที่นักศึกษาทำแบบทดสอบได้ปรากฏอยู่  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งาน e-Learning  ด้วยโปรแกรม Moodle Ver.3.10++ 

 

53 
 

 

  

  

   

  

    

  

   

  

หากมีข้อสงสัยประการใด ติดต่อได้ที่ศูนย์ e-Learning วิทยาเขตร่มเกล้า 

อาคารเกษมนครา ชั้น 4 ห้อง 2420    เบอร์ติดต่อภายใน 2270 

Email : elc@kbu.ac.th 

Facebook :  e-Learning Kasem Bundit University 

Line official  :  

mailto:elc@kbu.ac.th

